
Factura Pequefio Contribuyente
EDNA SuSANA , SANCHEZ HERNANDEZ DE MATIAS
Nit Emisor: 37832719
EDNA SUSANA SANCHEZ DE MATIAS

OrTA,prfynero,OURTHNAIRA,    /11  AVENIDA   01-17 COL
GUATEMALA
NIT Receptor:  114367019

BETbEr§TRAeDCBpt°r:°FICINADECONTROLDEAREASDERESERVA

RiLeEE!AnLA°Nm8RaTdgr:7AVENIDA12-23ZONA9EDIFIcloET|sA6To

NUMERO DE AUTORIZAC16N:
9EFD8885-34DD483C-A5CD-CF9C687E72F0
Serie: 9EFD8885 Ntimero de DTE: 886917948

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision:  31-mar-2026 08:48:54
Fecha y hora de certificaci6n: 02-mar-2026 08:48:54

Moneda: GTQ

END       Tfls     Oufydi  /        De;#rtyrm

I           S ervic io 1          Honorarios por servicios

8#n°asdperecsotandtr°osiad:aAre
de Reserva del Estado del
Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentaci6n,
segth Contrato
Administrativo n`lmero 20
203-I -2-75, correspondien
al mes de marzo del 2026.

CANCEljADO  /
* No genera derecho a cr6dito fiscal

P. Unitario con
IVA (Q)

7,500.00

De,scuentos (Q)                   Otros                         Total (Q)                    Impuestos

OcODer%~rfuidrooorro                  7,sAvroor/

/
TOTALES :                                  0. 00                                0. 00                        7,5 00.00

Datos del certificador

Suoerintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949

Contribuyendo juntos por

Firma y sello del Responsable de la
Verificaci6n de los Servicios Contratados

Iug.flgrouflgfowflharezenz

Guatemala Ontw-OutryR:



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo
/2026-203-1-2-75'  „

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-1-2026//
Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios Tecnicos  '                       ;
Nombres y apellidos de la persona Edna susana sanchez Hernandez de Matla/contratista: /
NIT de la persona contratista:                        / /   37832719   /
Plazo de contrataci6n Del:  02/01/2026     ' AI: 30/06/2026 '
Periodo de esteinforme: Del: 01/03/2026     / Al: 31/03/2026  /'

/
Monto a pagar: Siete mil quinientos quetzales  / Q. 7,5oo.oo /
exactos

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del
Estado/

/ /
En  el  cumplimiento a  la clausula  cuarta del  contrato administrativo ndmero  2026-203-1-2-75,  suscrito
con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividade,s realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

/  1.    BRINDAR APOY0  TECNICO  PARA  LA  DIGITAC16N  DE  DATOS  RELAcloNADOS  A  SEDES
TEF¢PlTORIALES.

ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  digitaci6n  de  datos  en  el  envlo  de  expedientes  a  las  Sedes

/«>=eEr:tu°[j:£;.o:Expedientesdigita|izadosenviadosalasedeTerritorialdepuertosanJOse,
Municipio de lztapa, para inspecci6n de campo o ampliaci6n de dictamen tecnico

2.    BRINDAR   APOYO   TECNIC0    PARA    LA   VERIFICACION    DATOS    EN    DOCUMENTOS   Y
SOLICITUDES DE SEDES TERRITORIALES.sO/«::

ACTIVIDAD: Apoye en la verificaci6n de datos de documentos que ingresan de las diferentes

/«S»::dseusLTTeArbt:r:jaJ::i.ficaci6ndeiosoficiosyprovidenciasquecontienenDictamenesTecnicos

y Ampliaciones que ingresan para los expedientes ffsicos. Asl como documentos varios que
se envfan a las Sedes Territoriales.

BRINDAR   APOYO   TECNICO   PARA   LA   ORIENTAC16N   A   USUARIOS   QUE   SOLICITEN
INFORIVIAC16N RELACIONADA A SEDES TERRITORIALES.lN/:»

ACTIVIDAD:  Apoy6  a   los   usuarios  via  telef6nica  y  que  visitan  de  manera   presencial
brindando informaci6n del estado de sus expedientes u otras solicitudes,

``    RESULTADO:  Orientaci6n  a  los  usuarios  proporcionando  informaci6n  del  estatus  de  los
expedientes que estan gestionando ante la Oficina.

/  4.    BRINDAR APOY0 TECNICO  PARA LA DIGITACION  DE  DATOS DE LOS  DOCUMENTOS QUE
DISTRIBUIDOS A SEDES TERRITORIALES.

ACTIVIDAD: Apoye en la digitaci6n de datos de los documentos que se envian y se reciben
de los departamentos de OCRET.
RESuLTADO:   Distribuci6n de documentos recibidos en Coordinaci6n de Sedes,  minutas,
protocolos,  resoluciones  ministeriales  de  MAGA,  notificaciones  de  cobros  y  del  MP  hacia
diferentes departamentos.



5.OT S ACTIVIDADES QUE  LE  FUEREN ASIGNADAS POR IA AUTORIDAD SuPERIOR.
•S   ACTIVIDAD:  Apoye  a  Direcci6n  en  recopilar informaci6n  de expedientes  y  distribuci6n  de

documentos  para  trasladar  por  mensajeria  FORZA,  asi  como  informaci6n  que  solicito  el
Auditor de la Contraloria General de Cuentas.
RESuLTADO: Elaboraci6n de Guias de FORZA para el traslado y recepci6n de documentos
varios para la Oficina de OCRET, recopile informaci6n de Dictamenes Tecnicos de las Sedes
Territoriales que requiri6 el Auditor.

•              `.`J-.`.

Firma y sello del Jefe lnmediato que
Supervisa el Trabajo

lngftyouflfroflha%
ate-ng.


